

ПОРЯДОК
участия городского округа Верхняя Пышма

в органах управления коммерческих организаций
Глава 1. Общие положения

1. Настоящий порядок разработан в целях урегулирования участия городского округа Верхняя Пышма в органах обществ, учредителем (участником, акционером) которых является городской округ Верхняя Пышма, а также предотвращения конфликта интересов, ограничения конкуренции иных нарушений законодательства. 

2. Понятия и сокращения, используемые в настоящем порядке:

1) Администрация – Администрация городского округа Верхняя Пышма;

2) городской округ – городской округ Верхняя Пышма;

3) комитет – комитет по управлению имуществом администрации городского округа Верхняя Пышма;

4) общество – хозяйственное общество, участником которого является городской округ независимо от размера доли в уставном капитале (количества голосующих акций);

5) общее собрание – общее собрание участников общества;

6) представитель городского округа – Глава городского округа, если не назначен иной представитель городского округа; назначенный представитель городского округа на общем собрании; член совета директоров или ревизионный, выдвинутый уполномоченный органом и избранный в состав соответствующего органа общества;

7) ревизионная комиссия – ревизионная комиссия (ревизор) общества;

8) совет директоров – совет директоров общества;

9) список представителей городского округа – список представителей городского округа, назначенных (выдвинутых) в состав органов общества;

10) уполномоченный орган – орган местного самоуправления, уполномоченный от имени городского округа осуществлять права учредителя в органах общества;

11) участник – учредитель, участник, акционер общества;

3. По общему правилу функции уполномоченного органа осуществляет комитет. 

4. Уполномоченный орган осуществляет от имени городского округа права участника в интересах городского округа и общества. В том числе уполномоченный орган вносит вопросы в повестку дня общего собрания, выдвигает кандидатов для избрания в совет директоров и ревизионную комиссию, предъявляет требование о проведении внеочередного общего собрания, выдает доверенности для представления интересов.

Глава 2. Порядок обмена сведениями и документами в связи с участием городского округа в управлении (контроле) обществом(а)

5. Все сведения и документы, касающиеся деятельности общества, его органов, должны поступать в адрес уполномоченного органа.

6. Уполномоченный орган обеспечивает актуальность сведений о своем месте нахождения, адресах электронной почты и контактных телефонах, имеющихся у общества и организаций, осуществляющих ведение реестра участников. 

7. Представитель городского округа не позднее следующего дня после получения сведений и(или) документов, касающихся деятельности органа общества, обеспечивает их передачу (направление) в адрес уполномоченного органа. Сведения и документы передаются нарочно или посредством электронной почты с обязательной передачей подлинников документов в течение трёх рабочих дне после их получения. 

8. Поступление письменных сведений и документов фиксируется уполномоченным органом в соответствии с установленными правилами делопроизводства. 

9. Если в адрес уполномоченного органа поступили не все сведения и(или) документы, касающиеся деятельности соответствующего органа, необходимые для подготовки позиции и(или) подготовки поручения по голосованию, уполномоченный орган обеспечивает получение необходимых сведений и(или) документов. Не позднее следующего дня после подготовки соответствующего запроса он направляется в адрес общества. 

Подготовка и вручение (направление) обществу может быть возложена уполномоченным органом на представителя городского округа. Все полученные представителем городского округа сведения и документы передаются (направляются) уполномоченному органу в порядке, установленном настоящей главой. 

10. Хранение поступающих письменных сведений и документов обеспечивается структурным подразделением или сотрудником, назначенным уполномоченным органом. 

11. Уполномоченный орган в течение десяти рабочих дней обеспечивает подготовку и согласование с Главой проекта поручения по голосованию по вопросам повестки дня. 

Глава 3. Назначение представителя городского округа

12. Если иное не предусмотрено федеральным и областным законодательством, представителями городского округа назначаются следующие граждане: 

1) лица, замещающие муниципальные должности городского округа;

2) муниципальные служащие городского округа;

3) иные граждане Российской Федерации, за исключением лиц, участие которых в органах управления хозяйствующих субъектов ограничено действующим федеральным или областным законодательством, нормативными правовыми актами городского округа.

13. Не допускается назначение представителями городского округа:

1) юридических лиц;

2) лиц, отвечающих признакам аффилированных лиц или группы лиц, установленных федеральным законодательством;

3) лиц, которые в результате своего назначения представителем городского округа будут отвечать признакам аффилированных лиц или группы лиц, установленных федеральным законодательством;

4) при наличии личной заинтересованности (прямой или косвенной) у лица, которое влияет или может повлиять на надлежащую, объективную и беспристрастную реализацию прав и законных интересов городского округа; реализацию представителем городского округа его прав и исполнение обязанностей.

14. Представителем городского округа на общем собрании по общему правилу является руководитель комитета, если функции представления интересов не возложены на иное лицо. Права и обязанности представителей городского округа возникают с момента:

1) избрания (назначения) на муниципальную должность и прекращаются одновременно с прекращением полномочий – для руководителя комитета;
2) утверждения списка представителей по соответствующему обществу – для общего собрания участников или единственного участника;
3) избрания – для совета директоров, ревизионной комиссии;
15. Представители городского округа включаются в список представителей городского округа по соответствующей обществу, утверждаемый грифом Главы городского округа для назначения в состав общего собрания общества (единственного участника) или для выдвижения в члены совета директоров или ревизионной комиссии. Список представителей городского округа подготавливается по форме, являющейся приложением к настоящему порядку. 
16. Список представителей городского округа должен содержать следующие сведения:

1) полное наименование общества, его основной государственный регистрационный номер, идентификационный номер налогоплательщика;

2) фамилию, имя, отчество, дату рождения каждого представителя, его паспортные данные, наименование органа, в который назначен (выдвинут) представитель;

3) срок представления интересов городского округа.
17. Количество кандидатов в члены совета директоров и ревизионной комиссии общества не может превышать количественного состава этих органов, определенного общим собранием или учредительными и иными документами общества.

18. При создании общества путем преобразования унитарного предприятия назначение совета директоров, его председателя и членов ревизионной комиссии до первого общего осуществляется уполномоченным органом.

19. В состав совета директоров и ревизионной комиссии выдвигаются предпочтительно муниципальные служащие городского округа. Предпочтение отдается сотрудникам, обладающим наибольшей компетенцией в области деятельности общества. 

20. Выдвижение кандидатов в члены совета директоров или ревизионную комиссию осуществляется из числа представителей городского округа, включенных в соответствующий список представителей городского округа. Голосование за их избрание в состав соответствующего органа обеспечивается представителем городского округа на общем собрании в порядке, установленном федеральным законодательством и уставом общества. 

21. Представитель городского округа, избранный в совет директоров или ревизионную комиссию, представляет интересы городского округа в течение срока полномочий соответствующего органа. Если до окончания срока полномочий соответствующего органа не избран его новый состав, то представитель городского округа действует до момента избрания нового состава соответствующего органа.   

22. Замена представителя городского округа в составе органов общества осуществляется уполномоченным органом в случаях:

1) утраты лицом статуса, указанного в подпунктах 1 и 2 пункта 12 настоящего порядка;

2) временного отсутствия представителя городского округа по причине болезни, нахождения в отпуске или командировке – для общего собрания. В данном случае замена осуществляется временно – на период отсутствия;

3) наступления обстоятельства, не зависящие от представителя городского округа и препятствующие осуществлению им своих полномочий;

4) исключения представителя из списка представителей городского округа.

При замене представителя городского округа утверждается заново список представителей городского округа. 

23. Представитель городского округа, являющийся муниципальным служащим, действует в течение срока его полномочий по соответствующей должности и срока полномочий соответствующего органа общества. Представитель городского округа действует в течение срока, определенного списком представителей городского округа и срока полномочий соответствующего органа общества. 

24. Представитель городского округа обязан:

1) лично участвовать в работе органа управления или ревизионной комиссии общества, в котором он представляет интересы городского округа, и не может делегировать свои функции иным лицам, в том числе замещающим его по месту работы;

2) не разглашать третьим лицам сведения, которые стали ему известны при осуществлении возложенных на него полномочий, и не использовать их в целях, противоречащих интересам городского округа;

3) неукоснительно выполнять поручения уполномоченного органа по голосованию на общем собрании, заседаниях совета директоров или ревизионной комиссии общества;

4) своевременно получать и представлять в уполномоченный орган всю необходимую информацию, в том числе материалы к общим собраниям, заседаниям совета директоров и по итогам работы ревизионной комиссии, а также свои предложения по вопросам осуществления обществом финансово-хозяйственной деятельности, компетенции органов управления или ревизионной комиссии общества;

5) обеспечивать поступление сведений и документов, касающихся деятельности общества и всех иных, в адрес уполномоченного органа, в том числе, но не ограничиваясь, указанием на необходимость направления таких сведений и документов в адрес уполномоченного органа;

6) добросовестно исполнять иные обязанности, установленные законодательством Российской Федерации, Свердловской области, правовыми актами городского округа и настоящим Порядком;

7) не допускать ситуаций, когда личная заинтересованность (прямая или косвенная) влияет или может повлиять на надлежащую, объективную и беспристрастную реализацию прав и законных интересов городского округа; реализацию представителем городского округа его прав и исполнение обязанностей. При наступлении ситуаций, указанных в настоящем подпункте представитель городского округа не позднее двух рабочих дней обеспечивает уведомление уполномоченного органа о наступлении такой ситуации и воздерживается от осуществления действий (бездействия).  

25. Представитель городского округа в данном обществе не может быть представителем других участников (акционеров) в органах управления или ревизионной комиссии общества в том же обществе. При этом назначение одного и того же лица представителем городского округа в разных обществах не ограничивается. 
26. Представители городского округа в органах управления и ревизионной комиссии общества, являющегося лицом, замещающим муниципальные должности и осуществляющим свои полномочия на постоянной основе или муниципальным служащим, не могут получать в обществах вознаграждение в денежной или иной форме, а также покрывать за счет указанных обществ и третьих лиц расходы на осуществление своих функций или иные расходы в личных интересах.

Глава 4. Участие уполномоченного органа и представителя городского округа в подготовке повестки дня органов общества и поручении по голосованию

27. Повестка дня органов общества подготавливается в соответствии с требованиями, установленными федеральным законодательством. 

28. Уполномоченный орган и представитель городского округа участвуют в подготовке повестки дня органов общества в интересах городского округа в порядке, установленном федеральным законодательством, в том числе путем подготовки повестки дня, внесения предложений в целях подготовки повестки дня, внесения в нее изменений. 

29. При поступлении на общем собрании от других участников и их представителей предложений о включении дополнительных вопросов в повестку дня, о которых заблаговременно не был уведомлен уполномоченный орган, представитель городского округа участвует в подготовке повестки дня следующим образом:

1) представитель городского округа обязан просить об отложении рассмотрения включения дополнительных вопросов в повестку дня;
2) в случае отклонения предложения об отложении рассмотрения включения дополнительного вопроса представитель городского округа голосует против включения дополнительных вопросов в повестку дня;

3) в случае включения дополнительных вопросов в повестку дня представитель городского округа по дополнительным вопросам воздерживается от голосования или голосует против, если голосование не предполагает воздержание от голосования. 
Глава 5. Участие представителя городского округа в работе органа общества

30. Представитель городского округа действует в интересах городского округа и общества в порядке, предусмотренном федеральным законодательством. 

31. О выявленных нарушениях представитель городского округа незамедлительно уведомляет уполномоченный орган, орган общества, в работе которого он принимает участие, а также общество. 

32. Представитель городского округа в ходе работы органа общества обеспечивает обоснование необходимости принятия решений в интересах городского округа и общества. 

33. Представитель городского округа голосует в соответствии с предоставленным ему поручением. При отсутствии такого поручения представитель воздерживается от голосования по вопросам повестки дня или голосует против по вопросам повестки дня, если голосование не допускает воздержания от голосования. 
34. Представитель городского округа, голосует по вопросам повестки дня органа общества в интересах городского округа в соответствии с письменным поручением по голосованию, выдаваемого уполномоченным органом. 

Глава 6. Отчетность по итогам работы органа общества

35. По итогам работы органа общества представитель городского округа обеспечивает:

1) получение и направление уполномоченному органу заверенной копии протокола заседания соответствующего органа общества; 

2) получение и направление уполномоченному органу документов или их заверенных копий при невозможности получения подлинников, рассматривавшихся в ходе работы органа общества. Документы, указанные в настоящем подпункте, получаются и направляются в течение пяти рабочих дней после проведения соответствующего мероприятия. 

36. Все сведения и документы, предусмотренные настоящей главой передаются представителем городского округа уполномоченному органу в порядке, установленном главой 2 настоящего порядка. 

Глава 7. Особенности деятельности представителей городского округа

в совете директоров общества

37. Представители интересов городского округа в совете директоров общества, ежегодно, в IV квартале текущего календарного года, не позднее 15 декабря текущего года обязаны инициировать проведение заседания совета директоров общества, на котором должны быть рассмотрены основные планируемые показатели финансово-хозяйственной деятельности общества на следующий календарный год. Если в обществе не сформирован совет директоров, то обязанность, предусмотренная настоящим пунктом возлагается на представителей городского округа, представляющих его на общем собрании. 

Глава 8. Особенности деятельности представителей городского округа

в ревизионной комиссии общества

38. Представитель городского округа, избранный (назначенный) в состав ревизионной комиссии общества, осуществляет контроль за финансово-хозяйственной деятельностью общества. При наличии признаков ненадлежащего осуществления деятельности, предоставления недостоверной отчетности, нарушений при составлении первичных учетных документов, нецелевого расходования денежных средств, иных нарушений, допущенных органами управления общества, его сотрудниками или при наличии действий (бездействия) влекущего или создающего угрозу причинения убытков обществу, его банкротства или иных рисков представитель городского округа обязан письменное сообщить уполномоченному органу о выявленном факте и приложить соответствующие документы с целью дальнейшего принятия решения уполномоченным органом. 

39. Представитель городского округа в ревизионной комиссии общества направляет в уполномоченный орган копию протокола заседания ревизионной комиссии и документы или заверенные копии документов при невозможности получения подлинников, рассматривавшиеся на заседании ревизионной комиссии. 

	
	Приложение № 1
к Порядку участия городского округа Верхняя Пышма в органах управления

коммерческих организаций


СОГЛАСИЕ

Я, _________________________, паспорт серии _____ № ___________ выдан _________________________, _________ 20_____, код подразделения __________, настоящим подтверждаю:

1. Согласие на участие (выдвижение, избрание, назначение, осуществление деятельности) в качестве представителя городского округа Верхняя Пышма.

2. Свое согласие на избрание в _______________________________________.

3. Подтверждаю достоверность указанных ниже сведений:

	Дата и место рождения
	

	Место регистрации
	

	Сведения об образовании (наименование учебного заведения, дата окончания, специальность)
	

	Места работы и должности в настоящее время (в том числе по совместительству)
	

	Должности, занимаемые в настоящее время в органах управления других юридических лиц (с указанием полного фирменного наименования и ОГРН юр. лица)
	

	Доля принадлежащих лицу обыкновенных акций общества
	

	Наличие ограничений (запретов) в соответствии с правовыми актами и (или) решением суда на занятие должностей в органах управления коммерческих организациях и (или) на занятие определенной деятельности
	

	Контактный телефон
	

	Адрес электронной почты
	


__ _________________ 20__ года

______________/_______________

	
	Приложение № 2
к Порядку участия городского округа Верхняя Пышма в органах управления

коммерческих организаций


СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, субъект персональных данных: ___________________________________ (Ф.И.О. полностью), основной документ, удостоверяющий личность: _________________________ (наименование, серия, номер, дата выдачи, выдавший орган), зарегистрированного(-ой) по адресу: ________________________________, в лице представителя субъекта персональных данных (заполняется в случае получения согласия от представителя субъекта персональных данных) ______________________________________ (Ф.И.О. полностью), основной документ, удостоверяющий личность: ____________________ (наименование, серия, номер, дата выдачи, выдавший орган), зарегистрированный(-ая) по адресу: _____________________, ____________________ (реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя), в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю конкретное, предметное, информированное, сознательное и однозначное согласие на обработку своих персональных данных _____________________ (наименование, ИНН и (или) ОГРН оператора) (далее - оператор), находящемуся по адресу: __________________ (адрес оператора), с целью: назначения (выдвижения) представителем городского округа Верхняя Пышма в органах коммерческих организаций (обществ с ограниченной ответственностью, акционерных обществ), включения в список представителей городского округа Верхняя Пышма, направления сведений об избрании (выдвижении) коммерческой организации в органы которой назначается (выдвигается) субъект персональных данных (цель обработки персональных данных).

Перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю согласие: фамилия, имя, отчество, дата, серия и номер основного документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, адрес регистрации по месту жительства, адрес фактического проживания, идентификационный номер налогоплательщика, страховой номер индивидуального лицевого счета, номер телефона, адрес электронной почты, _________________________ (иные данные).

Разрешаю оператору производить автоматизированную, а также осуществляемую без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.

Согласие действует до "__"______ ____ г. Субъект персональных данных вправе отозвать настоящее согласие на обработку своих персональных данных, письменно уведомив об этом оператора.

Приложение:

Доверенность представителя (иные документы, подтверждающие полномочия представителя) от "__"______ ____ г. № __ (если согласие подписывается представителем субъекта персональных данных).

Субъект персональных данных (представитель):

	_______________
	/___________________/

	(подпись)
	(Ф.И.О.)


"__"________ ____ г.

	
	Приложение № 3
к Порядку участия городского округа Верхняя Пышма в органах управления

коммерческих организаций


	
	УТВЕРЖДАЮ

«___» _________ ______г.

_____________ Глава городского округа Верхняя Пышма ______________

	
	Указывается дата утверждения, подпись, фамилия, инициалы Главы городского округа Верхняя Пышма


СПИСОК

Представителей городского округа Верхняя Пышма в

Указывается полное наименование общества, его основное государственный регистрационный номер и идентификационный номер налогоплательщика

	№
	Фамилия, имя отчество представителя городского округа Верхняя Пышма
	Данные представителя городского округа Верхняя Пышма (дата рождения, серия и номер паспорта
	Орган общества, в который назначен (выдвинут) представитель городского округа Верхняя Пышма
	Срок полномочий, на который назначается (выдвигается) представитель городского округа Верхняя Пышма

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


УТВЕРЖДЕН


постановлением Администрации


городского округа Верхняя Пышма


от�
� DOCPROPERTY  Рег.дата  \* MERGEFORMAT � �01.07.2026�
№�
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