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постановлением Администрации
городского округа Верхняя Пышма
[bookmark: _GoBack]от _22.07.2026____ № __1100_



ПОРЯДОК
организации подготовки и проведения тренировок (учений) по действиям муниципальных служащих и работников структурных подразделений Администрации городского округа Верхняя Пышма и работников муниципальных учреждений (предприятий) городского округа Верхняя Пышма при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации


1. Тренировки и учения (далее – тренировки) являются наиболее эффективной формой обучения муниципальных служащих и работников структурных подразделений Администрации городского округа Верхняя Пышма (далее – сотрудники администрации) и работников муниципальных учреждений (предприятий) городского округа Верхняя Пышма (далее – работники учреждений) к решению задач, предупреждения и ликвидации террористического акта.
2. Основной целью проведения тренировок (учений) является совершенствование практических навыков у сотрудников администрации и работников учреждений (далее – участники тренировки (учения)) по порядку действий при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации.
3. Основное внимание в ходе тренировок сосредоточивается на отработке приемов и способов защиты сотрудников администрации и работников учреждений (далее – обучаемые) от угроз и совершения террористического акта.
4. Тренировки проводятся как самостоятельно, так и с привлечением (по согласованию) сотрудников территориальных органов Федеральной службы безопасности Российской Федерации, Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, Министерства внутренних дел Российской Федерации.
5. Начальник муниципального казенного учреждения «Административно-хозяйственное управление» и руководитель учреждения (предприятия) (далее – руководитель тренировки) несут полную ответственность за подготовку, организацию и качество ее проведения. Определяя тему, место, состав участников, план и продолжительность тренировки, руководитель тренировки учитывает возможность выполнения глубокой и всесторонней проработки учебных вопросов и возможности материально-технического обеспечения тренировки в зависимости от особенностей территориального размещения, состоянии антитеррористической подготовки обучаемых.
6. Подготовка и проведение тренировки сотрудников администрации осуществляется на основании распоряжения Администрации городского округа.
7. Подготовка и проведение тренировки работников учреждений осуществляется на основании приказа руководителя учреждения (предприятия) по форме, приведенной в приложении к настоящему Положению, в соответствии с графиком тренировок, утверждаемым распоряжением Администрации городского округа.
8. Тренировки (учения) проводятся самостоятельно под руководством лица, ответственного за проведение тренировки (учения) (далее – руководитель тренировки) в соответствии с утвержденным планом.
9.  Руководитель тренировки (учения) несет полную ответственность за подготовку организацию и качество их проведения.
10. В период подготовки руководитель тренировки (учения) разрабатывает и утверждает план проведения тренировки (учения), который доводится до участников тренировки (учения) (приложение № 1).
11. Тренировки (учения) проводятся на территории учреждения (организации) с использованием имеющейся учебно-материальной базы.
12. Руководитель тренировки:
1)	контролирует ход тренировки;
2)	осуществляет контроль и оказывает помощь обучаемым в решении возлагаемых на них задач;
3)	изучает содержание, стиль и методы работы обучаемых при отработке наиболее важных, сложных и новых вопросов;
4)	проводит разбор, анализирует и оценивает действия обучаемых. При необходимости по результатам тренировки могут вноситься уточнения в планы действий.
13. Информация о результатах проведения тренировок (учений) в течение пяти рабочих дней направляется в антитеррористическую комиссию городского округа Верхняя Пышма Свердловской области (приложение № 2).





















	
	Приложение № 1
к Порядку организации подготовки и проведения тренировок (учений) по действиям муниципальных служащих и работников структурных подразделений Администрации городского округа Верхняя Пышма и работников муниципальных учреждений (предприятий) городского округа Верхняя Пышма при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации




Форма
УТВЕРЖДАЮ
___________________ _____________
                                (подпись и ФИО руководителя тренировки)

«_____» ________________ 20____ года

План проведения тренировки (вариант)
1. Тема:	
2. Учебные цели:
3. Время (календарное и общая продолжительность):
4. Состав участников:	
5. Исходная обстановка:
6. Ход тренировки:

	№
п/п
	Время
	Учебные
вопросы
	Обстановка (содержание вводных и ее имитация)
	Действия
руководителя
	Ожидаемые
действия
участников
тренировки

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	


7. Подведение итогов (место и время):
Приложения:
1) перечень и содержание вводных;
2) схемы объекта и района тренировки.
	
	Приложение № 2
к Порядку организации подготовки и проведения тренировок (учений) по действиям муниципальных служащих и работников структурных подразделений Администрации городского округа Верхняя Пышма и работников муниципальных учреждений (предприятий) городского округа Верхняя Пышма при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации





Форма
Председателю антитеррористической комиссии городского округа Верхняя Пышма Свердловской области

Отчет о проведенной тренировке

В соответствии с утвержденным графиком проведения тренировок и учений по действиям ………. при угрозе совершения или совершения террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации проведена тренировка на тему:
Цели тренировки:
1)			
2)			

На учение привлекались:
	
Отрабатываемые вопросы:

Цели тренировки достигнуты (не достигнуты).
Отмечается высокая (низкая) активность участников тренировки.
В ходе проведения тренировки выявлен ряд недостатков:			
Задачи по устранению выявленных недостатков и сроки их устранения определены в итоговом приказе руководителя организации.
Приложение: план проведения тренировки.
Руководитель тренировки	________                     _________________
                                                                                    (подпись)                               (инициалы и фамилия)

«____» 	___________	20	года
