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ПОРЯДОК
проведения инструктажей по действиям муниципальных служащих 
и работников структурных подразделений Администрации городского округа Верхняя Пышма и работников муниципальных учреждений (предприятий) городского округа Верхняя Пышма при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации

1. Инструктажи являются эффективной формой обучения муниципальных служащих и работников структурных подразделений Администрации городского округа Верхняя Пышма (далее – сотрудники администрации) и работников муниципальных учреждений (предприятий) городского округа Верхняя Пышма (далее – работники учреждений) по их действиям при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации (далее – инструктаж).
2. Проведение инструктажей с сотрудниками администрации осуществляет служба по взаимодействию с административными органами Администрации городского округа Верхняя Пышма.
3. Проведение инструктажей с работниками учреждений осуществляют лица, ответственные за антитеррористическую безопасность, назначенные руководителями учреждений (предприятий).
2. Целями инструктажа являются:
1) информирование муниципальных служащих и работников структурных подразделений Администрации городского округа Верхняя Пышма (далее – сотрудники администрации) и работников муниципальных учреждений (предприятий) городского округа Верхняя Пышма (далее – работники учреждений) о порядке действий при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации;
2) разъяснение характера опасных факторов, воздействующих на людей при совершении террористического акта;
3) меры предупреждения несчастных случаев при обнаружении подозрительных предметов и при совершении эвакуации;
4)  доведение информации об имевших место случаях угрозы совершения или совершении террористического акта и их последствиях;
6) формирование у каждого сотрудника администрации и работника учреждения ответственности и сознательного отношения по действиям при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов.
3. Инструктажи делятся на следующие виды:
1) вводный (первичный) - проводится при приёме на работу со всеми новыми сотрудниками. Задача - знакомство новых сотрудников с угрозами, правилами поведения и действиями при чрезвычайных ситуациях на объекте. Он формирует базовые навыки для предотвращения рисков и реагирования на угрозы;
2) повторный (плановый) – проводится ежегодно. Задача - закрепить знания и обновить практические навыки сотрудников для поддержания готовности к угрозам;
3) внеплановый- организуется для оперативного реагирования на изменения или угрозы, требующие актуализации знаний;
4) целевой - проводится перед конкретным мероприятием (массовым событием), разовой задачей, не связанной с основной деятельностью. Он дополняет базовые инструктажи, фокусируя внимание на специфических рисках события.
4. Проведение инструктажей оформляется в Журнале учета инструктажей по действиям муниципальных служащих и работников структурных подразделений Администрации городского округа Верхняя Пышма и работников муниципальных учреждений (предприятий) городского округа Верхняя Пышма при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации, который хранится у лица, назначенного руководителем в соответствии с приложением к настоящему порядку. 
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	Приложение
к Порядку проведения инструктажей по действиям муниципальных служащих и работников структурных подразделений Администрации городского округа Верхняя Пышма и работников муниципальных учреждений (предприятий) городского округа Верхняя Пышма при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации




ЖУРНАЛ
учета инструктажей по действиям муниципальных служащих и работников структурных подразделений Администрации городского округа Верхняя Пышма и работников муниципальных учреждений (предприятий) городского округа Верхняя Пышма при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации 


                                                                                                                                                      Начат «____» __________ 20___ года.

Окончен «____» __________ 20___ года.
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