

РАБОЧИЙ ПЛАН 
организации и проведения 

 городского квеста «Медная столица Урала»

	№
	Мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель

	1. 
	Подготовить постановление администрации о проведении городского квеста (в приложении – состав оргкомитета, положение о квесте, маршрут)
	До 28.08.2026
	Хмелёва А.Н.

	2. 
	Обеспечить взаимодействие с правоохранительными органами по обеспечению безопасности участников квеста 
	До 31.08.2026
	Волкова А.Ю.


	3. 
	Подготовить положение о проведении городского квеста «Медная столица Урала» (далее – квеста)
	До 28.08.2026
	Хмелёва А.Н. Бубынина Е.А. 

	4. 
	Разработать рабочий план по реализации квеста
	До 28.08.2026
	Бубынина Е.А. 

	Организационный блок 1

	5. 
	Оповещать всех членов оргкомитета квеста о заседаниях оргкомитета
	Согласно графику


	Амиров Д.Ш.
Карпов Д.Г.

Бубынина Е.А.

	6. 
	Провести заседания оргкомитета 
	26.08.2026
далее по необходимости
	Амиров Д.Ш.

Карпов Д.Г. 

	7. 
	Обеспечить безопасность МБУК «Манин парк» на наличие взрывоопасных веществ
	12.09.2026
	Амиров Д.Ш.
Волкова А.Ю.
Демиденко Н.С. 

	8. 
	Подготовить информацию о наполнении для контрольных пунктов
	До 28.08.2026
	Бубынина Е.А.


	9. 
	Обеспечить медицинское сопровождение мероприятия (включить в положение)
	12.09.2026
	Бубынина Е.А.



	10. 
	Разработать перечень необходимого инвентаря
	до 31.08.2026
	Бубынина Е.А. с соисполнителями

	11. 
	Разработка сценария квеста:

сценарии пребывания, интерактивные задания на контрольных пунктах
	До 04.09.2026 


	Бубынина Е.А.

Харина С.В.
соисполнители

	12. 
	Разработать маршрут 
	До 28.08.2026
	Бубынина Е.А. Харина С.В.
Хмелёва А.Н.

	Информационно-рекламный блок

	13. 
	Анонс квеста, приглашение СМИ на площадки проведения квеста, пост-релиз
	Согласно медиаплану администрации
	Снедкова Е.В.

	14. 
	Сопровождение

информационных ресурсов:

- группа вконтакте vk.com/progulkavp
	До 31.08.2026
До 15.09.2026

	Снедкова Е.В.
Бубынина Е.А. 

	15. 
	Проведение конкурсов в социальных сетях с возможностью награждения победителей на главной сцене в день мероприятия
	С 28.08.2026 по 12.09.2026
	Бубынина Е.А. 


	16. 
	Разработать афишу мероприятия
	До 31.08.2026
	Бубынина Е.А. 

	17. 
	Разработать эскиз карты
	До 31.08.2026
	Бубынина Е.А. 

	18. 
	Разработать макеты баннеров, табличек и т.д.
	До 31.08.2026

	Бубынина Е.А. 

	Организационный блок 2

	19. 
	Организовать групповые заявки для участия в мероприятии 
	Предприятия – 

до 04.09.2026
Школы –

до 09.09.2026
	Балюкова Т.В. (1000 чел.)

ТУ УГМК

ВПМТТ «Юность»

АО «УЭМ»

ООО «Уральские локомотивы»

	20. 
	Организовать регистрацию участников (электронная и бумажная):
- запуск предварительной регистрации в группе в ВК;
- прием организованных заявок на участие (через приемную НВП+ онлайн через почту)
	До 04.09.2026

	Бубынина Е.А. 


	21. 
	Обеспечить работу волонтёров на мероприятии: 

-Распределение волонтеров по функционалу

-Проведение инструктажа волонтерам

- Обеспечение волонтеров необходимым реквизитом

- Организовать график получения реквизита и отправки волонтеров на кп 

- Обеспечение питанием волонтеров в день мероприятия 
	До 11.09.2026
До 11.09.2026
До 11.09.2026
До 12.09.2026 до 08.30

12.09.2026 с 12.00 до 13.00
	Бубынина Е.А. 
Хмелёва А.Н.


	22. 
	Провести контрольную проверку и маркировку маршрута
	11.09.2026
	Бубынина Е.А. 


	23. 
	Организовать питание волонтеров и членов рабочей группы
	12.09.2026

	Бубынина Е.А. 


	24. 
	Обеспечить униформой членов оргкомитета и волонтёров
	12.09.2026
	Хмелёва А.Н.


	25. 
	- Подготовить тех.задание для организации контрольных пунктов 

- Подготовить контрольные пункты согласно техзаданию (столы, стулья, урны, шатры и т.д.)

- Установить контрольные пункты (установка хоз. принадлежностей)

- грузопассажирская газель – 2-3 автомобиля (развоз хоз. принадлежностей)
	08.09.2026

До 08.09.2026




11.09.2026
до 09.00 часов
	Бубынина Е.А. 

Харина С.В.

Хмелёва А.Н.



	26. 
	Организовать торговлю на мероприятии (угощения, сувениры и т.д.)
	12.09.2026
	Демиденко Н.С.

	Работа со спонсорами

	27. 
	- Главный приз

-Сертификаты для награждения на концерте (от спонсоров, через лототрон)

- Сертификаты для участников конкурсов в ВК
	До 04.09.2026 готовность всех позиций
	Бубынина Е.А. 


	Подведение итогов квеста

	28.
	Написание сценария торжественного подведения итогов мероприятия
	До 04.09.2026
	Бубынина Е.А.
Демиденко Н.С.

	29. 
	Обеспечение музыкальным оборудованием мероприятия
	06.09.2026
	Демиденко Н.С.

	30. 
	Обеспечение ведущим мероприятия 
	06.09.2026
	Демиденко Н.С.


УТВЕРЖДЕН


постановлением Администрации


городского округа Верхняя Пышма
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